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Pokyny starosty OSH Most k nakladani s osobnimi adaji ¢lenid SH CMS

1.
Uvodni ustanoveni

V souladu s ustanovenim ¢l. 98 odst. | Stanov SH CMS v platném, znéni jsou vydany Pokyny
starosty OSH Most k nakladani s osobnimi Gdaji €lenti SH CMS, které jsou dle uvedeného
ustanoveni Stanov SH CMS zavazné pro sbory v plisobnosti OSH Most.

II.
Zzkon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji

Zakon €. 101/2000 Sb., o ochran& osobnich udaji (OOU) a zméné nékterych zakontl upravuje
ochranu osobnich daji o fyzickych osobach, prava a povinnosti pii zpracovani téchto udaji a
stanovi podminky, za nichz se uskutecml‘]e‘;ejlch piedavani do jinych stati.

Tento zakon se vztahuje na osobni tdaje, které zpracovavaji statni organy, organy tzemni
samospravy, jiné organy vefejné moci, jakoZ i fyzické a pravnické osoby.

Tento zakon se vztahuje na veskeré zpracovavani osobnich tdaji, at’ k nému dochazi
automatizované nebo jinymi prostedky.

Zpracovanim osobnich Gdajii je jakdkoliv operace nebo soustava operaci, které povéiena osoba
nebo spravovatel osobnich tdaji systematicky provaddéji s osobnimi tdaji, a to automatizované
nebo jinymi prostiedky. Zpracovanim osobnich tdaji se rozumi zejména shromazd’ovéni,
ukladani na nosice informaci, zpfistupiiovani, iprava nebo pozménovani, vyhledavani, pouzivani,
predavani, Sifeni, zvefejilovéani, uchovavani, vyména, tféidéni nebo kombinovani, blokovani a
likvidace.

I1L
Zpracovani osobnich adaju.

SH CMS zpracovéva osobni udaje ¢lenti SH CMS za téelem evidence &lend, ¢lenskych
ptispévku, trazového pojisténi a pro Gcely dotaéni politiky ministerstev a krajskych tradé.

Dle ¢l. 15 odst. 2 Stanov SH CMS vedou Okresni sdruZeni hasica (OSH) v obvodu své plsobnosti
seznam (evidenci), okrski, sbor( a Clenti sdruzeni, pisobicich v registrovanych sborech ¢imz jsou
hlavnimi zpracovateli osobnich udaj.

IVv.
Program evidence

Pro zpracovani osobnich tdaji ztidilo SH CMS evidenéni program na webovém rozhrani. Toto
webové rozhrani je zabezpeceno pomoci HTTPS. Evidenéni program je v rezimu povoleni
zdznaml vybranych organiza¢nich jednotek SH CMS na zakladé pridélenych hesel od povéiené
osoby prostfednictvim servisni osoby programu. Evidenéni program je vytvofen pro nahledy a
zapisy Okresnim sdruzenim hasi¢i, Krajskym sdruzenim hasi¢ii a vybranym zaméstnanctim
Kancelafe SH CMS.

V.
Prace s programem evidence

Program evidence ¢lenli SH CMS (Centrélni evidence) je servisovén servisni osobou dle smlouvy
s Be. Mojmirem Studnikem evidencesdh@seznam.cz, ktery ma po povoleni Kancelare SH CMS
veskerd prava udélovat vstupni jména a hesla. Program je na webovém rozhrani piistupny na




adrese https://www.evidencesdh.cz. Pfi zadani adresy se otevie program a pro piihlagen{ je nutné
zadat jméno, heslo a jednorazovy potvrzovaci kéd, ktery je po zadani jména a hesla zaslan
spravovateli osobnich dajii prostiednictvim SMS na konkrétni schvaleny mobilni telefon daného
spravovatele osobnich tdaja.

VL
Pfenos dat mezi spravcem dat a povéFenou osobou na aseku spravy dat SH CMS

Pfenos pracovnich dat tykajici se programu evidence je zabezpecen pomoci Virtualni privétni sits
(dale jen VPN), ktelaJc ziizena mezi servisni osobou p. Be. M. Studnikem a povéfenou osobou
pro spravu dat za SH CMS. Na Jejich PC je nainstalovan software umoziiujici zabezpedeni
ochrany dat pfi pfenosu.

VIL
Ud¢élovani vstupnich jmen a hesel.

Pro Okresni sdruzenf hasicii (OSH), ktera jsou dle Stanov SH CMS hlavnim zpracovatelem
osobnich tidaji v evidenci &lent SH CMS, je pfifazeno jméno a heslo ¢leny VV OSH.

V podminkach OSH Most je to starosta OSH a naméstek starosty OSH na zékladé vyplnéni a
podepsani prohlaseni o ochrané osobnich tdaj.

Kazdému opravnénému spravovateli osobnich udaji je stanoveno heslo pro p¥istup do programu
evidence. Po pfihldseni je na telefonni &islo spravovatele osobnich tidaji zaslan kéd pro vstup do
programu.

Program je nainstalovan v notebooku pouzivanym starostou OSH.

OSH mizZou pfidélovat ptistupy opravnéni programu jednotlivym SDH ke &teni nebo k zapisu.
Podle zakona na OOU jsou povinni kontrolovat, zda Jje s databazi pracovano podle Smérnice
starosty SH CMS a data nejsou uzivana k j Jinym G€eltim. Pristupy jednotlivym ¢lendm z fad SDH
musi schvalit VV OSH. OSH povedou evidenci kdy, komu a v jakém rozsahu opravnéni (Gteni,
zapis) poskytly pristupy do databéze spravovateliim osobnich dat na trovni SDH. Podle zdkona na
OO0U bude koneény uzivatel databaze, pfimo zodpovédny za pripadné zneuZiti dat podle tohoto
zakona.

VIIL
Odpovédnost drzitela vstupnich hesel

Kazdy ¢len SH CMS, ktery byl povéten rozhodovacim organem kteréhokoliv organiza¢niho
¢lanku SH CMS dle ¢l. VI, se stava spravovatelem osobnich Gdaji a musi své vstupni heslo
peclive chranit proti zcizeni tieti osobou. Nesmi tidaje z programu piedavat tieti osobé k
Jjakymkoliv acellim a v pfipadé¢ Gniku dat je pIng odpovédny za tuto udalost dle Zakona &.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji. Kazdy musi program evidence vyuZivat pouze k Géelim
pro potieby SII CMS a musi podepsat dokument ,.Prokazatelné sezndmeni spravovatele osobnich
Gdajt se Smérnici starosty SH CMS k nakladani s osobnimi adaji ¢lent SH CMS* (piloha ¢. 1).
Pocet uzivatelii programu - spravovatelll osobnich Gdaji a zejména pfistupu k databazi &lent bude
na nejvysSich stupnich fizeni redukovan na nejnutné&j$i mozny pocet z diivodu minimalizace rizik
tniku informaci.




IX.
Ochrana osobnich idaju v listinné podobé

Na OSH se soustieduji pisemné piihlasky za ¢lena SH CMS, které se ndsledné zadavaji do
programu evidence.

Pisemné piihlasky budou ukladany do plechové uzamykatelné skiing.

Pristup k pisemnym dokladiim ma starosta OSH a ndméstek starosty OSH.

X.
Predkladani prihlaSek novych lent a ruSeni ¢lenstvi

Starosta SDH, ptipadné jim povéfeny ¢len, predd na OSH vyplnénou prihlasku a soucasné ¢lensky
piispévek.

U zdjemci o ¢lenstvi do 18-ti let véku, musi byt prihlaska podepsdna zdkonnymi zastupei (rodici).
Na zaklade Fadné vyplnéné piihlasky a odevzdani &lenského piispévku bude novy &len zaveden
do Programu evidence ¢lenti (Centréalni evidence) a bude vydén &lensky prikaz.

P¥i ukonceni Clenstvi dle ¢l. 22 odst. 1 Stanov SH CMS, piedlozi starosta SDH, nebo jim
povéeny Elen pisemny doklad o diivodu ukoncenti €lenstvi a odevzda &lensky prikaz. Na zakladé
toho bude ¢len vymazan z Clenské evidence. Prihlaska a ¢lensky prikaz budou na OSH
skartovany. Doklad o ukonceni ¢lenstvi zlistane zaloZen v kartotéce.

XI.
Revize stavajici evidence prihlasek za Elena

Starosta OSH vyhotovi seznamy ¢lend jednotlivych SDH dle soucasného stavu vedeného

v Programu evidence ¢lent.

Naméstek starosty provede revizi evidence stavajicich prihlagek vedenych na OSH dle seznamu
¢lenl SDH. Prihlasky ¢lent, ktefi nebudou uvedeni v aktualnim seznamu &lenti, budou na OSH
skartovany.

Pokud bude zjisténa evidence ¢lena v Centréalni evidenci, ale na OSH nebude k dispozici pisemna
piihlaska, bude piihlaska ¢lena vytisténa z Centralni evidence a predana starostovi SDH

k zajisténi podpisu a zpétného vraceni na OSH.

XI1.
Zavéreéna ustanoveni

Pokyny starosty OSH Most k nakladani s osobnimi tdaji ¢lentt SH CMS nabyva platnosti dnem
schvaleni vykonnym vyborem OSH.

Prilohy:

Priloha €. | Prokazatelné seznameni spravovatele osobnich Gdaji se Smérnici
starosty SH CMS k nakladéni s osobnimi udaji ¢lentt SH CMS

Ptiloha €. 2 Formulaf k udélovani vstupnich jmen a hesel do programu evidence SDH
na trovni KSH a OSH.




Pfiloha & 1 Pokynii starosty OSH Most k nakladani s osobnimi adaji ¢lend SH CMS

Prokazatelné seznameni

Prokazatelné seznameni spravovatele osobnich idaji se Smérnici starosty SH CMS k nakladani
s osobnimi udaji ¢lenda SH CMS

Druh ¢innosti: sprava osobnich tdajii ¢lentt SH CMS v programu Evidence SDH

Sezndameni provedl

Zpracovatel osobnich adaju

Potvrzuji svym podpisem, Ze jsem byl prokazatelné€ seznamen se Smérnici starosty SH CMS k
naklidani s osobnimi adaji ¢leni SH CMS:

Jméno a pfijmeni Zatazeni . Datum Podpis
/funkce v SH CMS /
SDH

Formular zaslete elektronicky na mail: aulicky@dh.cz . § ]
Poté formulaf vytisknéte, orazitkujte, podepiste a zaslete postou na adresu: SH CMS Rimska
45,121 07 Praha 2




Ptiloha €. 2 Pokynii starosty OSH Most k nakladani s osobnimi idaji Slenti SH CMS

Formular k udélovani vstupnich jmen a hesel do programu evidence SDH na rovni KSH a
OSH.

Na ziklad& Smérnice starosty SH CMS k naklidani s osobnimi ddaji ¢lenii SH CMS €L V. a VIL musi VV KSH nebo
VV OSH urtit max 3 osoby za KSH a nebo OSH pro prici s evidenénim programem. Tyto osoby museji mit vlastni
mobilni telefon s jejich telefonnim &islem. Na tote telefonni &islo bude od 1. 3. 2017 generovano piistupové heslo do
programu a dale na néj bude chodit p¥i kaZdém prihlaSeni jednorazovy potvrzevaci kéd pro vstup do programu.
Potvrzovaci kéd bude v platnosti 8 hodin. PFi necinnosti price v programu evidence po dobu 15 min se program
automaticky uzavie a bude vyZadovat znovu potvrzovaci kéd. Tento se po dobu 8 hodin nemusi znovu generovat,
Nedoporutujeme potvrzovaci kéd uklddat formou zapamatovini do poditace. Mohl by byt zneuZit.

KSH/OSH Most
Pfijmeni a jméno Osobni telefonni &islo Registraéni &islo Podpis
Vy3e uvedené osoby schvilil VV OSH (vybor SDH) dne: ..eveeeeneeevvenneenennan..

Razitko a podpis:

Formular zaSlete elektronicky na mail aulicky@dh.cz . 5 y
Poté formular vytisknéte orazitkujte, podepiSte a zaSlete poitou na adresu SH CMS Rimsk4 45,
121 07 Praha 2




